Municipalidad de San Pedro La Laguna

Departamento de Solola, Guatemala C.A.

l)

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO LA LAGUNA, DEL
DEPARTAMENTO DE SOLOLA.

CERTIFICA:

Que para el efecto tuvo a la vista el Libro de hojas movibles de Acuerdos Municipales Nimero 15; en
el cual se encuentra asentado el Acuerdo Municipal Namero 36-2019; que corresponde a la reunién
de trabajo celebrada el dia jueves veinte de junio del afio dos mil diecinueve, presidido por el sefior
Alcalde Municipal, Arq. Edwin Mauricio Méndez Puac, y demas miembros del Concejo Municipal, la
que copiado literalmente diCE: - - - oo
ACUERDO MUNICIPAL NUMERO 36-2019. Municipalidad de San Pedro La Laguna, Departamento
de Solola. El honorable Concejo Municipal del municipio de San Pedro La Laguna, Departamento de
Solola.

CONSIDERANDO:
Que es obligacion de las autoridades municipales emitir normas y procedimientos internos que
contribuyan a dar mayor consistencia, agilidad y efectividad a la gestion municipal.

CONSIDERANDO:
Que es importante que cada uno de los miembros del Concejo Municipal, funcionarios y empleados
de la Municipalidad de San Pedro La Laguna, conozcan con claridad las atribuciones minimas que
por la Ley le corresponde, para facilitar su labor en pro del desarrollo del municipio.

CONSIDERANDO:
Que dentro del proceso de modemizacion del sistema administrativo y financiero del sector publico
no financiero de Guatemala, que incluye a las municipalidades del pais, conlleva cambios y
readecuaciones de la estructura organizacional de la Municipalidad, que permita hacer mas eficiente
y eficaz el proceso de gestion administrativa y financiera municipal.

CONSIDERANDO:
Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 34 del Codigo Municipal, el Concejo Municipal debe
emitir su propio reglamento interno de organizacion y funcionamiento, los reglamentos y ordenanzas
para la organizacion y funcionamiento de sus oficinas y dependencias administrativas, y demas
disposiciones que garanticen la buena marcha de la administracion municipal.

POR TANTO:
Con base en lo preceptuado en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, articulo 253
literal c), 34 y 35 literales i), j) y k) del Codigo Municipal, Decreto No. 12-2002 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

ACUERDA:

APROBAR LAS REVISIONES, CREACIONES Y ACTUALIZACIONES DE LOS MANUALES DE
FUNCIONAMIENTOS Y REGLAMENTOS INTERNOS Y DEMAS DISPOSICONES DE LAS
DIRECCIONES Y OFICINAS ADMINISTRATIVAS, que garanticen la buena marcha de la
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administracion municipal de la Municipalidad de San Pedro La Laguna, Solola, dlchas herramientas
se describen a continuacion:

MANUAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS MUNICIPALES, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA
LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA,
SOLOLA.

MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA MUNICIPAL, DE LA MUNICIPALIDAD
DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION FINANCIERA INTEGRADA
MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

MANUAL DE PUESTOS Y FUNCIONES DE LA DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICACION,
MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICACION.

MANUAL DE FUNCIONES DE LA DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER, MUNICIPALIDAD DE SAN
PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

MANUAL DE FUNCIONES DE LA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECCION A LA NINEZ Y
ADOLESCENCIA, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS DEL MUSEO DE GEOLOGIA TZ’'UNUN YA,
MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO DEL MUSEO DE GEOLOGIA TZ’UNUN YA, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO
LA LAGUNA, SOLOLA, (CREACION).

MANUAL DE FUNCIONES REGLAMENTO Y ATRIBUCIONES DEL CENTRO DE MONITOREO,
MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

MANUAL Y FUNCIONES DE LA OFICINA MUNICIPAL DE AGUA Y SANAMIENTO, MUNICIPALIDAD DE

.SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO DE LA OFICINA MUNICIPAL DE AGUA Y SANAMIENTO, MUNICIPALIDAD DE SAN
PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

FUNCIONES DE LA OFICINA MUNICIPAL DE CATASTRO, FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE CADA
PUESTO DENTRO DE LA OFICINA, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, MUNICIPALIDAD
DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

MANUAL DE FUNCIONES DE LA DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD
DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO DE LAVADEROS PUBLICOS, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA,
SOLOLA.

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, OPERACION Y MANTENIMIENTO DEL SERVICIO DE
RASTRO MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO DE MANEJO Y ADMINISTRACION DEL VIVERO MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE SAN
PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO DEL ESTADIO MUNICIPAL “BELLA VISTA”, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO
LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO GIMNASIO MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA,
SOLOLA.
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REGLAMENTO INTERNO CEMENTERIO GENERAL MUNICIPAL, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA
LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO SERVICIO DE ALUMBRADO PUBLICO, MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA
LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO DE LA OFICINA MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS,
MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO LA LAGUNA, SOLOLA.

REGLAMENTO PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS ACTIVOS FIJOS MUNICIPALES.

) Instruir al Alcalde Municipal para que gire instrucciones a efecto de que sean reproducidas las
copias necesarias para que cada funcionario y empleado de las diferentes oficinas administrativas
cuenta con un ejemplar del mismo. Ill) A partir de la presente fecha quedan implementados los -
manuales y reglamentos antes mencionados como herramientas administrativas de esta
municipalidad. EI presente acuerdo municipal empieza a regir al dia siguiente de su publicacion en el
Diario Oficial de Centro América. IV) Certifiquese el presente acuerdo a donde corresponda para su
conocimiento y efectos legales consiguientes. V) Dado en el salén de la Alcaldia Municipal del
municipio de San Pedro La Laguna, Solola, a los veinte dias del mes de junio del afio dos mil
diecinueve. Cumplase y Notifiquese. Doy fe. (fs) llegible del sefior Alcalde Municipal Arq. Edwin
Mauricio Méndez Puac, seis firmas ilegibles del Concejo Municipal e ilegible del sefior Secretario
Municipal Pedro Humberto Quiacain Pérez. Aparecen los sellos respectivos.

Y, para remitir a donde corresponde se extiende la presente certificacion en tres hojas de
papel bond tamafio oficio membretada impresa en un solo lado, en el municipio de San Pedro La
Laguna departamento de Solol4, a los veinticuatro dias del mes de junio del afio dos mil diecinyéve
7},
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